SOSIAALIPOLITIIKAN LAITOKSELLA YLEISESTI SOVITUISTA KAYTANNOISTA

Sosiaalipolitikan laitos on lukuvuoden 2008-2009 aikana valmistellut opetusasioita
koskevia yleisia saantdjd osana opetustoiminnan Kkehittamista. Laitoskokouksessa
15.1.2009 henkilokunta keskusteli aiheesta tehdyn esivalmistelun pohjalta. Esivalmistelu
oli koottu henkilokunnalle joulukuussa 2008 lahetetyn sahkopostikyselyn pohjalta.
Kyselyssa henkilokuntaa pyydettin  kuvaamaan nykytilannetta ja esittamaan
nakemyksidadn opetukseen liittyvista kaytannon asioista. Erityisesti kolme teemaa oli
nostettu esiin: luentomateriaalin jakaminen, séhkopostikaytdnnot ja maaréaajat. Lisaksi
henkilokuntaa pyydettiin tuomaan esiin muita ongelmalliseksi kokemiaan asioita. Yleisesti
oltiin sita mielta, etta olisi tarpeellista ja hyva sopia yhteisista toimintatavoista tai ainakin
auki kirjoittaa olemassa olevia kaytantdja. Tama koettiin hyddylliseksi ennen kaikkea
opiskelijoiden yhdenvertaisen ja oikeudenmukaisen kohtelun vuoksi. Valtaosa
henkilokunnan edustajista oli kokenut opetukseen liittyvien kaytdnndon asioiden
aiheuttavan heille sekd hankalia tilanteita etta ylimaaraista tyota.

1. Luentomateriaalien jakaminen

Laitoksella on hyvin vaihtelevat kaytannot koskien luentomateriaalien jakamista ja erilaisia
kaytantoja tarvitaankin. Kaytdssa on viisi erilaista tapaa: 1) opetusmateriaali on saatavilla
laitoksen nettisivuilta tietyn ajan esim. kaksi viikkoa luentojen jalkeen tai ensimmaiseen
tenttipaivadn asti, 2) opetusmateriaali jaetaan kopioina opiskelijoille, 3) materiaali on
saatavissa toimistosta joko kopioitavaksi tai maksua vastaan, 4) materiaali on laitettu
Moodleen ja 5) opetusmateriaali, [ahinna PowerPoint -tiedostoja, ei jaeta opiskelijoille.
Jotkut jakoivat materiaalin ennen luentoja, toiset luentojen jalkeen.

Opintojaksot ovat erilaisia niin opiskelijamaariltddn kuin sisalloiltdankin. Opettaja voi valita
tarpeenmukaisen ja kurssillensa soveltuvan opetusmateriaalin jakotavan. Opettajalla ei ole
velvollisuutta jakaa materiaalia eikd myo6skaan velvollisuutta toimittaa opiskelijoille
yksil6llisesti  opetusmateriaalia  esimerkiksi  sahkopostitse. Moodlen kayttoa
opetusmateriaalin jaossa tulisi suosia laitoksen nettisivujen sijaan.

2. Opiskelijasédhkoposti

Opetushenkildkunta kertoi saavansa runsaasti opiskelijapostia. My0s
sahkopostikaytannoissa oli eroavia tapoja: jotkut vastasivat posteihin heti, toiset parin
paivan sisalla, jotkut vastasivat valikoiden posteihin ja jotkut eivat vastanneet lainkaan.
Paasaantdisesti sahkopostit ovat kasitelleet sellaisia asioita, joihin vastaus on
I6ydettavissa joko opinto-oppaasta ja netisté tai asiasta on informoitu luennoilla. Tallaisiin
sahkdposteihin opetushenkilbkunnan ei tarvitse vastata. Yleisesti ottaen vastaanottoajan
merkitysta tulee korostaa; sahkoposti on toissijainen valine. Lisaksi opiskelijoille tulee
kurssin alussa selkeésti informoida kurssin suoritustavoista ja kaytdnnon asioista.

3. Maaraaikojen noudattaminen

Opetushenkilokunnalla oli kaytossa vaihtelevat tavat koskien méaaraaikojen noudattamista.
Tassékin asiassa opettajilla voi olla vaihtelevia kaytantgja. Paasaantoisesti tulee pyrkia
noudattamaan annettuja aikarajoitteita. Maaraajoista voi poiketa painavista syista.
Myo6hassa palautettavasta tydsta tulee sopia opettajan kanssa. Opettaja voi ilmoittaa, etta
ilman erityistda syytd myohassad palautetusta Kkirjallisesta tydstd johtaa arvosanan



alentamiseen. Opettaja voi myGs ilmoittaa, ettd han ei ota vastaan my6hassa palautettuja
toitd, vaan tdiden palautus siirtyy seuraavaan lukukauteen tai -vuoteen.

Lisaksi on tarkeaa sailyttaa tietty yksilollinen harkinta. Tydssakayntia ei voida pitaa
sellaisena syynd, joka oikeuttaa poikkeaviin kaytantdihin. Sen sijaan opiskelijan
sairastuminen tai opiskelijan huollettavan sairastuminen voivat antaa aihetta joustoon.
Téallaisissa tapauksissa on opiskelijan vastuulla huolehtia siita, ettd tarpeelliset tiedot
hanen tilanteestaan tulevat riittavan ajoissa opettajan tietoon.

4. Opiskelijoiden informoiminen

Keskusteltiin siitd, etta on tarke&a informoida opiskelijoita kurssin alussa yksityiskohtaisesti
kurssiin liittyvista kaytannon asioista, mielelladn kirjallisesti. Ohjeistuksessa opettaja
maarittelee selkeat toimintatavat. Lukukausien alussa jarjestettavilla infotilaisuuksilla on
myo6s keskeinen merkitys opiskelijoiden ohjeistamisessa.

5. Poissaolot ja niiden korvaaminen

Pienryhméaopetuksessa ja harjoituksissa opiskelijan lasnédolo on valttdméaton, koska
suoritus tapahtuu pienryhméopetukseen osallistumalla. Opiskelijan tulee korvata
poissaolonsa erillisella tehtavalla, josta h&nen tulee sopia jakson opettajan kanssa.

6. Opetuksen paallekkaisyyden vélttdminen

Opetuksen aikatauluja suunnitellessa ja opetustiloja varatessa opettajan tulee laittaa tiedot
laitoksen verkkolevylld olevaan tiedostoon ja tarkastaa, ettei opetus mene paallekkain
muun sellaisen opetuksen kanssa, joka ohjeellisen opintosuoritusjarjestyksen mukaan (ks.
opinto-opas) tulee suorittaa kurssin kanssa samana vuonna. Opettajan, joka tekee
paéallekkaisen varauksen, tulee mahdollisuuksien rajoissa sopia uudesta aikataulusta.

7. Pienryhméaopetuksen jarjestaminen ja pakollisten edeltdvien opintojen
noudattaminen

Viime lukuvuoden aikana eri harjoitusryhmiin on ollut enemméan halukkaita opiskelijoita
kuin mitd on kohtuullisuuden rajoissa voitu jarjestaa. Opiskelijat valitaan ryhmiin
suoritettujen  opintopisteiden  perusteella, ei ilmoittautumisjarjestyksen mukaan.
Ensisijaisena vaatimuksena on, etta opiskelija on suorittanut kaikki pakolliset edeltavat
opinnot. Ryhmid tulee jarjestaa kaksi silloin kun kyseessé on seka sosiaalipolitikan etté -
tyon opiskelijoille tarkoitettu jakso. Liséksi tuotiin esiin se, etta opinto-oppaassa olevat
pakolliset edeltavat opinnot tulee tarkastaa opiskelijoilta ja ottaa kurssille ensisijaisesti
ainoastaan ne opiskelijat, joilla nama vaadittavat opinnot on suoritettuina.

7. Muut asiat

Muita esiin tulleita asioita olivat arvosteluperiaatteiden ja kaytantdjen yhdenmukaisuus,
poissaolon korvaavat suoritukset, opintojaksojen paallekkaisyys, ryhmiin paaseminen ja
niiden méaara ja pakolliset edeltavat opinnot. Arvosteluperiaatteiden kohdalla todettiin, etta
tarvitaan lisaselvitysta.



